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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gtéwna Biblioteka Lekarska im. Stanistawa Konopki z siedzibg w Warszawie, ul.
Chocimska 22, 00-791 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty na wykonywanie
ustugi, ktérej wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, wytgczonej ze stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320).

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie biezgcego doradztwa prawnego dla
Gtéwnej Biblioteki Lekarskiej im. Stanistawa Konopki z siedzibg w Warszawie, ul.
Chocimska 22, 00-791 Warszawa w okresie od dnia 01 stycznia 2025r. do dnia 31



grudnia 2025 .
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug z zakresu doradztwa prawnego,
przez ktérg nalezy rozumiec doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym, a w
szczegdblnosci przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie uméw zawieranych
przez zamawiajgcego, przygotowywanie opinii prawnych, przygotowywanie,
regulamindw, zarzgdzen i innych aktéw normatywnych, pomoc w zakresie
przedsadowej, sadowej oraz egzekucyjnej windykacji naleznosci.

3. Doradztwo prawne obejmowac bedzie takze:

a) Udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzgdzanie opinii prawnych w
szczegdblnosci z zakresu prawa i postepowania cywilnego, prawa
administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, gospodarki
nieruchomosciami, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, prawa zamoéowien
publicznych (w tym réwniez udziatu w sporzgdzaniu, opiniowaniu oraz weryfikacji
dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych);

b) Opiniowanie, przygotowywanie lub wspétudziat w opracowywaniu uméw (w tym
uzgadnianie ich zapiséw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegolnosci przepiséw ustawy Prawo Zamowienh Publicznych oraz zasadnosci
wprowadzania zmian do uméw);

¢) Opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez
zamawiajgcego umow;
d) Opiniowanie i opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych;

Il. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, bez zbedne;
zwtoki. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytanie
w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania oraz do sporzgdzenia opinii
prawnych i projektéw pism w terminie do 3 dni roboczych, a w przypadku
zagadnien wymagajacych szczegbtowej analizy prawnej w terminie do 4 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporzadzenie. W zakresie prawa
zamowien publicznych Wykonawca zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi na
zadane pytania oraz sporzadzania opinii prawnych i projektéw pism w terminie 1



dnia roboczego od daty ich otrzymania.

. Miesieczny zakres ustugi musi zawierac sie w 50 godzinach doradztwa prawnego
w godzinach pracy GBL (poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00)

. Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia statych dyzuréw w siedzibie
Zamawiajgcego dwa dni w tygodniu co najmniej 8 godzin tgcznie.

. Wykonawca zapewni mozliwos¢ biezacego kontaktu we wszystkie dni robocze w
godz. w godzinach od 8.00 do 16.00 (telefonicznego i za poSrednictwem sieci
teleinformatycznych poczty elektronicznej) tak, aby mozliwe byto przekazywanie
korespondencji i zlecen na realizacje termin owych czynnosci prawnych.

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezaco, ze
starannoscig wynikajgca z profesjonalnego charakteru Swiadczonych ustug oraz z
poszanowaniem zasad etyki zawodowej. Czynnosci, o ile charakter na to pozwala,
moga by¢ wykonywane z uzyciem poczty elektroniczne;j.

. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i

innych wypadkow losowych obstuge prawng Swiadczong przez radce prawnego/

adwokata spetniajgcego okreslone przez Zamawiajgcego wymagania na etapie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Wykonawca jest zobowigzany zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktére

pozyskat w zwigzku ze Swiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego.

I1l. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawcy musza spetnia¢ warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - weryfikacja spetnienia
tego warunku dokonywana jest w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy - zatgcznik
4 do zapytania ofertoweqo;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia polegajgce na wykonaniu minimum 1 ustugi
(zamowienia) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, w zakresie
Swiadczenia obstugi prawnej trwajacej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12
miesiecy na rzecz jednej, tej samej: jednostki sektora finanséw publicznych albo
panstwowej jednostki organizacyjnej albo jednostki samorzadowej albo spétki z
udziatem Skarbu Panstwa albo spétki z udziatem jednostki samorzadu
terytorialnego, w ramach ktérej swiadczono kompleksowe doradztwo prawne
obejmujgce co najmniej zagadnienia z dziedziny prawa zaméwien publicznych,
prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow
publicznych.Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o
Wykaz wykonanych ustug - zatacznik 2 do zapytania ofertoweqo;



c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia. Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest
w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik 1 do zapytania ofertowego;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - weryfikacja spetnienia tego warunku
dokonywana jest w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy - zatgcznik 1 do zapytania
ofertoweqo;

2. Wykluczenia:

O udzielenie zaméwienia, mogg ubiegac sie Wykonawcy, wobec ktérych nie
zachodza podstawy do wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

1. W postepowaniu nie mogg brac udziatu Wykonawcy, ktérzy powigzani sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestniczenie w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, wobec ktérych zachodza
podstawy do wykluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2024. poz. 507).

IV. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Formularz ofertowy - wzdr zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego;



2. Dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia w zakresie wykonywania
zawodu Radcy Prawnego lub Adwokata;

3. Doswiadczenie zawodowe - Wykaz wykonanych ustug nalezy sporzadzi¢ zgodnie z
trescig Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizsze;
ceny ofertowej brutto - 100 % C min.

C = (Cmin/C badana) x 100 pkt

C min. - najnizsza cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C badana - cena przedstawiona w ofercie badanej
C - liczba punktéw uzyskanych przez oferte badana

VI. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

2. Oferta winna zawierac cene ofertowg brutto (zawierajacg nalezny podatek VAT),
obliczong zgodnie z formularzem ofertowym.

3. Cena oferty musi by¢ naliczona z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena oferty powinna obejmowac peten zakres przedmiotowego zamdéwienia
ofertowego i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
stanowi¢ ona bedzie catkowite ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy niezaleznie
od rozmiaru swiadczen oraz ponoszonych przez Kancelarie kosztéw ich realizacji.

5. Oferte nalezy przestac:

a) poczta elektroniczng na adres administracja@gbl.waw.pl: w terminie do dnia
30 grudnia 2024 do godz. 12:00

b) osobiscie bgdz za pomoca kuriera lub poczty w terminie do dnia 30 grudnia
2024 do godz. 12:00 (liczy sie godzina wptyniecia) na adres Gtownej Biblioteka
Lekarska im. Stanistawa Konopki z siedzibg w Warszawie, ul. Chocimska 22,
00-791 Warszawa, (oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
,Oferta - Doradztwo prawne”

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: administracja@gbl.waw.pl



w

. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawce do ztozenia

wyjasnien dotyczgcych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie
wymaganych dokumentoéw, Zamawiajgcy wezwie do ich uzupetnienia.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi
najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu
ofertowym, z zastrzezeniem pkt 5.

. Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie.
. Integralng czescig zapytania sa:

Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug;
Zatgcznik nr 3 - Klauzula RODO;

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie uprawnienia.
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https://www.gbl.waw.pl/uploads/redactor_assets/documents/566/Zalacznik_nr_1_formularz_ofertowy.docx
https://www.gbl.waw.pl/uploads/redactor_assets/documents/567/Zal_acznik_nr_2_Wykaz_wykonanych_uslug.docx
https://www.gbl.waw.pl/uploads/redactor_assets/documents/568/Zalacznik_nr_3_rodo.docx
https://www.gbl.waw.pl/uploads/redactor_assets/documents/569/Zal_acznik_nr_4_Oswiadczenie_uprawnienia.docx

