Zamowienie publiczne

Zapytanie ofertowe na ustugi BHP, p/poz i prowadzenie
Tytut zamdwienia archiwum zaktadowego w Gtownej Bibliotece Lekarskiej w
Warszawie.

Swiadczenie ustug w zakresie BHP, przeciwpozarowych i
Przedmiot zamdwienia prowadzenia archiwum zaktadowego w Gtdwnej Bibliotece

Lekarskiej
Rodzaj ogtoszenia Ogtoszenie 0 zamowieniu
Tryb zaméwienia zamoéwienia do 130 tys. zt
Ogtaszajacy Gtowna Biblioteka Lekarska w Warszawie
Wojewddztwo MAZOWIECKIE
Powiat Warszawa
Gmina Mokotdw
Miasto Warszawa
Ulica ul. Chocimska
Numer budynku 22

Data publikacji od 2024-12-12
Termin sktadania ofert 2024-12-18

71317000-3 Ustugi doradcze w zakresie kontroli i
Cpv zapobiegania zagrozeniom

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie cenowe dla zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 zt netto dotyczace swiadczenia
ustug z zakresu BHP, p/poz. i archiwum zaktadowego w Gtownej Bibliotece
Lekarskiej w Warszawie.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie bhp, przeciwpozarowych
i prowadzenia archiwum zaktadowego w Gtodwnej Bibliotece Lekarskiej w



Warszawie.

Wykonawca przyjmuje do wykonania petnienie zadan stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy w Gtdwnej Bibliotece Lekarskiej im. Stanistawa Konopki w Warszawie.

Zakres rzeczowy zadan :

1. Opracowywanie wewnetrznych zarzgdzen, regulamindw i instrukcji ogolinych
dotyczacych bezpieczehstwa i higieny pracy,

2. Opracowywanie szczegotowych instrukcji dotyczgcych BHP na poszczegdinych
stanowiskach pracy,

3. Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy lub wypadku w drodze
do i z pracy oraz sporzadzanie dokumentacji wypadkowej, badanie przyczyn i
okolicznosci wypadku,

4. Opracowywanie ryzyka zawodowego na wystepujgcych stanowiskach pracy
oraz jego aktualizacja,

5. Przeprowadzanie szkolen wstepnych i okresowych z zakresu bezpieczehstwa i
higieny pracy dla pracownikéw, szkolenie pracownikdw z zakresu ppoz. oraz
opiniowanie i ocena stanu zabezpieczenia ppoz. GBL,

6. Przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i
zasad BHP,

7. Zapoznawanie pracownikéw ze zmieniajacymi sie przepisami bhp i
przeciwpozarowymi,

8. Stwierdzanie zagrozen zawodowych, biezgce informowanie Dyrektora GBL o
stwierdzonych zagrozeniach zawodowych oraz sktadanie wnioskéw zmierzajgcych
do usuwania tych zagrozen,

9. Zgtaszanie wnioskow dot. poprawy stanu bhp i ppoz., przygotowanie rocznych
sprawozdanh o stanie bezpieczenstwa i higieny pracy w Gtéwnej Bibliotece
Lekarskiej,

10. Prowadzenie archiwum zaktadowego w Gtéwnej Bibliotece Lekarskiej w
Warszawie, w tym przejmowanie dokumentacji z komdrek organizacyjnych, dbanie
0 wtasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji, porzadkowanie |
udostepnianie pracownikom przechowywanej dokumentacji, biezgca aktualizacja



wewnetrznych przepiséw, w szczegdlnosci Instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej,

11. Wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego
zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy.

Il. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zapewnia petng realizacje zadan, na biezgco, bez zbednej zwtoki.
Obecnos¢ stacjonarna Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego nie powinna by¢
rzadsza niz raz na tydzien minimum 4 godziny, ustalana na 3-4 dni przed praca
stacjonarng w GBL, poza sytuacjami wyjatkowymi - wezwanie przez
Zamawiajgcego, kiedy to Wykonawca przebywa poza siedzibg Zamawiajgcego -
niezwtocznie. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien
lekarskich i innych wypadkow losowych zastepstwa Wykonawcy.

2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, posiadajacy
kwalifikacje zawodowe i uprawnienia BHP wynikajgce z Rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy do wykonywania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcym prawem i z nalezytg
starannoscia.

Archiwum Zaktadowe:
Wykonawca musi posiada¢ co najmniej:

1. Wyksztatcenie: ukonczone studia o kierunku archiwistyka lub historyczne ze
specjalnoscig archiwistyczng lub studium o kierunku archiwistyka,

2. DoSwiadczenie zawodowe: minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w
zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego w instytucji publiczne;.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 .

I1l. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY



Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ przestana za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@gbl.waw.pl do dnia
18.12.2024 r. do godziny 10:00.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony dnia 18.12.2024 r. do godziny
14:00.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto oferty.
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta zawierajgca najnizsza cene brutto.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: sekretariat@gbl.waw.pl
2. Integralng czescig zapytania sa:

a)  Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy

b)  Zatacznik nr 2 - Klauzula RODO.

3.  Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferent moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie.
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Zataczniki

Zatacznik nr 1 formularz ofertowy bhp.docx (15,99 KB)

Zatacznik nr 2 rodo bhp.docx (14,92 KB)



http://gbl.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1861381/Załacznik nr 1 formularz ofertowy bhp.docx.html
http://gbl.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1861421/Załacznik nr 2 rodo bhp.docx.html

